Laukaa

Laukaan kunnan liikuntatilojen
kayttosaannot 1.6.2022 alkaen

Talla ohjeella maaritellaan ulkopuoliseen kdyttoon luovutettuja Laukaan kunnan omistamia liikuntatiloja
koskevat periaatteet ja laskutusperusteet. Ohjeet perustuvat kunnanhallituksen hyvaksymiin saantoihin
(20.11.2000) kunnan tilojen luovuttamisesta ulkopuoliseen kdyttoon. Tilojen tilapdinen ulkopuolinen
kaytto voi olla vakiovuoroihin (toistaiseksi tai maaraajaksi) tai kertatarpeeseen perustuvaa. Harjoitus-
vuorot ja tapahtumavuorot ovat hinnaltaan erisuuruisia.

Liikuntatilojen varaaminen tapahtuu Timmi-tilanvarausjarjestelman kautta tai kirjallisesti vapaa-aikatoi-
mistosta. Kdyttohakemukset osoitetaan vapaa-aikatoimelle, joka paattaa tilan luovuttamisesta hallinto-
kuntansa ohjeistamalla tavalla seka ilmoittaa asiasta vastaavalle kiinteistdhoitajalle. Liikuntatilojen va-
kiovuorot myonnetdan vapaa-aikajohtajan viranhaltijapaatoksella tdssa sadnnossa maariteltyjen kritee-
rien mukaisesti. P4atos oikaisuvaatimusohjeineen lahetetdaan vuorohakemuksessa mainitulle yhteyshen-
kilolle sahkopostitse. Paatokset ovat nahtavilla viranhaltijapaatosarkistossa sekd vapaa-aikatoimistossa.

Taman ohjeen mukaisten liikuntatilojen kayttosdaantojen mahdollisesta rikkomisesta ja tilojen vaarinkay-
toksista voidaan peria korotettuja kdayttomaksuja seka evata tilojen kaytté maaraajaksi.

Tilavuorojen jakoperusteet

Tilavuorojen jakamisen kokonaisuutta ohjaa Laukaan kunnan sivistyslautakunnan pdatos (22.10.2019 §
94) liikkuntatilojen etukayttdoikeudesta. Liikuntaseurojen vuorojen jaossa huomioidaan etukayttéoikeu-
den mukaisesti ensisijaisesti laukaalaisissa seuroissa harrastavat lapset ja nuoret. Vuorojen jaossa tavoit-
teena on, etta kaikki hakijat saavat vahintdaan yhden vuoron. Vuoroja myonnettdaessa huomioidaan haki-
jan toiminnan laajuus, kuten harrastajien ja ryhmien maara, mista voidaan tarvittaessa pyytaa lisaselvi-
tyksia. Kilpaurheilun edellytykset toimia kehittavalla, lajinmukaisella ja ikdluokan vaatimukset tayttavalla
tavalla pyritddn turvaamaan. Léhtokohtana on enintaan 3 harjoitusvuoroa/ryhma/viikko. Harjoitusvuo-
roille myonnettava kestoaika voi vaihdella esimerkiksi tilasta ja vuorojen kysynnan maarasta riippuen.

Lilkuntavuorojen jaossa otetaan huomioon tilojen soveltuvuus eri urheilulajeille. Maarittavia tekijoita
ovat muun muassa liikuntatilan varustelutaso ja salin koko. Erityisesti vuorojen jakoon vaikuttavat tietyn
sarjatason joukkueiden kohdalla mm. lajiliiton harjoittelu- ja kilpailuolosuhteille asettamat kriteerit.
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Kayttajien toiveen mukaisesti vuoroja sijoitetaan mahdollisuuksien mukaan haluttuun tilaan. Alueelli-
suutta ja lahiliikkunnan mahdollisuutta voidaan painottaa vuorojen myontamisessa, etenkin lasten ja
nuorten kohdalla. Liikuntaseurojen sekd muiden yhteisojen lasten ja nuorten harjoitusvuorot pyritdaan
sijoittamaan arkisin alkuiltaan klo 16 alkaen.

Hintaluokitukset ja kdayttdmaksujen periaatteet

Laukaan kunnan ulko- ja sisdliikuntapaikkojen varauksista peritdadan maksu voimassa olevan hinnas-
ton mukaisesti. Hinnastosta paattaa sivistyslautakunta. Liikuntatilojen hinnasto on esilla Laukaan kun-
nan internet-sivuilla seka lautakunnan paatoksen liitteena.

Tilan kdyttémaksut ovat tuntihintoja (€/tunti, sis. alv 10 %) kokonaiselle kentalle tai salille. Mikali tila on
jaettavissa, jakautuu tuntihinta varatun tilan suhteessa, eli puoli salia kasitellaan kertoimella 0,5 ja 1/3
salia kertoimella 0,33. Otteluihin, turnauksiin ja kilpailuihin varattavien vuorojen hintakerroin on keski-
maarin 1,5 suhteessa kyseisen kadyttajaryhman ja tilan harjoitusvuoron hintaan.

Liikuntatilojen hinnoittelu perustuu neljaan hintatasoon kayttajaryhmittain. Kayttdjaryhmat ovat seuraa-
vat:

Kayttajaryhma 1 Sivistyslautakunnan alaisten, laukaalaisten rekisterdityjen yhdistysten alle 18-
vuotiaat seka eldakeldisyhdistykset

Kayttajaryhma 2 Laukaalaisten rekisterdityjen yhdistysten 18 vuotta tayttaneet

Kayttajaryhma 3 Laukaalaiset yksityishenkil6t ja yritykset

Kayttajaryhma 4 Muut kayttajat (esim. muualle kuin Laukaaseen rekisteroityneet yhdistykset, ul-
kopaikkakuntalaiset yksityishenkil6t, yritykset)

Kayttajaryhman 1 vakiovuorot ovat maksuttomia. Ottelut, turnaukset, kilpailut ja tapahtumat ovat kai-
kille maksullisia. Hinnaston mukaisesta hinnoittelusta on mahdollista poiketa yksittaisissa, erikseen maa-
ritellyissa tilanteissa. Vapaa-aikajohtaja voi maaritella alhaisemman palveluhinnan muun muassa tilan-
teessa, jolloin tilojen kayttoa on tarvetta tehostaa esimerkiksi asiakaskaytéltaan hiljaisina aukioloai-
koina.

Laukaalaisella rekisterdidylla yhdistyksella tarkoitetaan yhdistysta, jonka yhdistysrekisteriin (YTJ) mer-
kitty kotipaikka on Laukaan kunta. Liikuntatilahintoihin ovat oikeutettuja laukaalaiset sivistyslautakun-
nan alaiset liikunta-, nuoriso- ja elakeldisjarjestot. Kayttajaryhmaan 1 luetaan kuuluvaksi myds perus-
opetuksen luokkien vanhempainyhdistykset silloin, kun toimintaa jarjestetaan koululaisille koulun ti-
loissa. Kayttajaryhmaan 1 luetaan kuuluvaksi my6s yhdistysten jarjestama perheliikunta silloin, kun ta-
voitteena on ensisijaisesti lasten liikuttaminen.
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Alle 18-vuotiaiden kaytoksi maaritelldan vuoro, jolla kaikki vuoron kayttajat ovat alle 18-vuotiaita, lu-
kuun ottamatta vuoron vastuuhenkildita, ohjaajia ja vuorolla avustavia vanhempia. Hakijan on osoitet-
tava hakemuksessaan ja tarvittaessa kaytannossa, etta vuoro on tarkoitettu alle 18-vuotiaille.

Laukaalaisten yhdistysten aikuisten ja junioreiden yhdistelmaryhmat ovat maksullisia riippumatta siita,
mika osuus vuorolla liikkuvista on alle 18-vuotiaita. Mikali haettu ja myonnetty alle 18-vuotiaiden vuoro
tai tapahtuma osoittautuu vuoron myoéntamisen jalkeen sekaryhmaksi, peritdan kayttomaksu takautu-
vasti kayttdjaryhma 2:n mukaisin hinnoin.

Harjoitusottelu katsotaan harjoitusvuoroksi, jos joukkue pelaa sen omalla myénnetylla harjoitusvuorol-
laan. Harjoitusvuorolla pelattavia harjoitusotteluita varten ei tehda erityisia otteluihin liittyvia toimenpi-
teita tai jarjestelyja kuten piirreta rajoja.

Mikali tilojen kaytosta aiheutuu ylimaaraisia siivous- tai kiinteistonhoitokustannuksia, maksaa tilan kayt-
taja kustannukset. Tilan kayttdja on vastuussa ylimaaraisista kustannuksista myds silloin, kun tilan kaytto
on muuten maksutonta.

Kaikkien tilan vakiovuorokayttdjien on lunastettava tilaan kuuluva avain tai kulkulatka tai tarvittaessa
useampia tallaisia. Avaimet lunastetaan kunkin tilan avainvastaavalta, jotka on nimetty vapaa-aikatoi-
men internet-sivuilla seka salivuoropaatoskirjeissa. Avaimista ja kulkulatkista laskutetaan. Turnauksissa,
peleissa ja tapahtumissa yksittaiskayttdjien ei ole valttamatonta lunastaa avainta vaan ovet voidaan jois-
sakin tiloissa ohjelmoida olemaan auki sovitun ajan. Asiasta on sovittava tapahtumavarauksen yhtey-
dessd, viimeistaan kaksi (2) viikkoa ennen tapahtumaa.

Tilan kayttajat voivat kdyttaa tilassa mahdollisesti olevia ddnentoistolaitteita tai muuta tekniikkaa (esim.
kuulutus tai musiikki), mikali kdyton luonne sitd edellyttaa. Asiasta on sovittava erikseen tilavarausta
tehdessa, viimeistdan kaksi (2) viikkoa ennen tapahtumaa.

Mahdollisille erillistapahtumille ja -vuoroille (esim. useamman paivan tapahtumat, nayttelyt, jatkuvat
kokopdivavuorot ulkokentilld, yhteistapahtumat kunnan kanssa) mydnnetaan tilat ja maaritelldaan maksu
vapaa-aikajohtajan erillisella paatoksella (ei koske turnauksia).

Vapaa-aikatoimisto laskuttaa liikuntatiloihin myonnetyt vuorot jalkikdteen. Uusia vuoroja ei myonneta
hakijalle, jolla on selvittamattomia maksuvelvoitteita Laukaan kunnalle.

Laukaan kunnan liikuntatiloissa ei ole iltaisin, viikonloppuisin ja loma-aikoina paivystdavaa vahtimestaria
tai ulkokentilld kentéanhoitajaa. Mikali liikuntapaikoilla tarvitaan kenttdhenkilostda iltaisin tai viikonlop-
puisin, peritaan siitd lisamaksu 30 €/h + alv 24 %.
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Omatoimiliikuntaan ja vertaistoimintaan tarkoitetut maksuttomat vuorot

Vapaa-aikapalvelujen hallinnoimissa valikoiduissa tiloissa voi olla kausittain maksuttomia vuoroja ns.
omatoimiliikuntaan tai kunnan organisoimaan vertaisliikuntatoimintaan. Vuorojen suunnittelu ja tilava-
raus tehdaan vapaa-aikapalvelujen toimesta.

Omatoimililkuntavuorot ovat vapaaseen ja omatoimiseen liikunnan harrastamiseen tarkoitettuja vuo-
roja. Vuorot ovat tarkoitettu kunnan asukkaiden liikkuntakayttéén. Ryhmien ohjaaminen perustuu vapaa-
ehtoisuuteen eika ohjaajille makseta palkkaa. Omatoimivuorot ja vertaisohjatut lilkkuntaryhmat ovat kai-
kille kuntalaisille avoimia ja osallistujille maksuttomia. Vuorojen edellytyksena on, etta kullekin omatoi-
miliikuntavuorolle tai vertaisohjatulle ryhmalle on nimettyna yhteyshenkild, joka vastaa mm. kulkuavai-
men hallinnoinnista, tilojen turvallisesta kaytosta ja kdyttosaantdjen noudattamisesta.

Tilojen varaaminen

Vapaa-aikatoimessa otetaan kdyttoon vuoden 2022 aikana internetpohjainen tilavarausjarjestelma
Timmi, jonka kautta voi jatkossa tehda liikuntatilojen varauspyyntdja. Linkki ja ohjeistus jarjestelman
kdyttoon tulevat kunnan internet-sivuille, kun jarjestelma otetaan kdyttoon. Asiasta tiedotetaan myds
sahkopostitse kaikkia vakiovuorojen vastuuhenkilita. Vapaa-aikatoimi ohjeistaa kayttdjia uuden jarjes-
telman kayttoon. Varauksia voi edelleen tehdd myos vapaa-aikatoimiston kautta kirjallisesti (sahkopos-
tilla tai kirjepostilla).

Liikuntatilojen vakiovuoroja haetaan ennalta ilmoitetun aikataulun mukaisesti. Vapaa-aikatoimi ilmoit-
taa vakiovuorojen hakemisen aikataulusta kunnan internet-sivuilla, sosiaalisen median kanavissa ja Vat-
tipalstalla. Vapaita vakiovuoroja voi myos hakea ympari vuoden vapaa-aikatoimistosta tai jatkossa
Timmi-tilavarausjarjestelman kautta. Uusia vakiovuoroja varattaessa hakijan tulee varautua 2-3 viikon
kasittelyaikaan.

Ottelut, turnaukset, kilpailut ja tapahtumat on varattava vahintaan kaksi (2) viikkoa ennen tapahtumaa.
Tilojen varauspyynnoét otteluihin, turnauksiin, kilpailuihin ja tapahtumiin tulee tehda Timmi-tilanvaraus-
jarjestelman kautta tai kirjallisesti vapaa-aikatoimistosta. Lisdksi ulkoliikuntapaikkojen otteluista on il-
moitettava vahintdan kolme (3) pdivaa ennen tapahtumaa kentdn vastuuhenkil6lle. Kenttien vastuuhen-
kilot ilmoitetaan kunnan internet-sivuilla seka vakiovuorojen paatoskirjeessa.

Kunnan liikuntatiloihin tehtavat yksittaisvuorojen varaukset menevat vakiovuorojen edelle seuraavissa
tapauksissa:

- kunnan oma kaytto

- laukaalaisten yhdistysten viralliset ottelut, turnaukset ja kilpailut

- muut tapahtumat vapaa-aikajohtajan tai kiinteiston kayttévastaavan paatoksella.
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Sisaliikuntatiloihin varattavat ottelut, turnaukset, kilpailut ja tapahtumat pyritdaan keskittamaan Vihta-
vuoren liikuntahallissa lauantaille klo 8-18 vilille ja Sydan-Laukaan koulun salissa sunnuntaille klo 8-18
valille. Naille ajankohdille ei myoénneta vakiovuoroja (1.9.2022 alkaen). Vapaa-aikajohtaja voi perustel-
lusta syystda myontaa poikkeuksen Vihtavuoren liikuntahallin tai Sydan-Laukaan koulun yksittaisiin vii-

konloppuvuoroihin (esim. korkean sarjatason pelit, liiton maaraamat pelipaivat).

Vihtavuoren liikuntahallissa oleva aulan kioski on maksutta tapahtumanjarjestdjien kaytossa. Kioski ei
sisally automaattisesti liikuntahallin varaukseen vaan se tulee varata erikseen. Kioskia voi varata ainoas-
taan samalle ajalle kuin tapahtumavaraus on tehty. Mikali hallissa on useita yhta aikaisia tapahtumava-
rauksia, on kioski osoitettu sille varaajalle, joka on sen ensimmaisena varannut.

Varausten peruutukset

Mikali liikuntatiloihin myonnetylle vuorolle ei ole kayttoa, tulee se perua Timmi-tilanvarausjarjestelman
kautta tai ilmoittamalla asiasta kirjallisesti vapaa-aikatoimistoon. Vakiovuorot tulee perua nelja (4) vuo-
rokautta ennen vuoron alkua. Ottelu-, turnaus-, kilpailu- ja tapahtumavaraukset tulee perua kaksi (2)
viikkoa ennen tapahtumaa. Maardajassa perutuista vuoroista ei perita maksua.

Kaikista maaraajan jalkeen perutuista tai kayttamatta jaaneista vakiovuoroista seka ottelu-, turnaus-,
kilpailu- ja tapahtumavarauksista peritdan hinnaston mukainen maksu. Vuorojen ja muiden varausten
kayttoa valvotaan pistokokein ja muilla soveltuvilla menetelmilla.

Vuorojen alkaminen ja paattyminen

Salivuoroille myonnettyja kellonaikoja noudatetaan niin, ettd tasan kunkin vuoron alkamisaikana sali pi-
taa olla vuoron saaneen kaytossa. Jokainen siis sopeuttaa oman vuoronsa toiminnan niin, ettd lopussa
jaa riittavasti aikaa valineiden purkamiseen oman vuoron aikana.

Kalusteet ja vdlineet

Kunta luovuttaa kdyttoon ainoastaan vuokratussa tilassa olevat kiinto- ja irtokalusteet (esim. maalit, ver-

kot). Pienvélineet (esim. pallot, mailat) tuo kayttaja tullessaan ja vie mennessaan, ellei erikseen ole
muuta sovittu.

Laukaan kunta 014 267 5000 www.laukaa.fi Y-tunnus 0176478-2
Laukaantie 14, PL 6
41341 Laukaa



Laukaa

Vastuuhenkilo

Liikuntatilan vuoron tai tapahtuman hakija nimeaa tilankdyttohakemuksessa tai tilavarausjarjestelmassa
taysi-ikdisen vastuuhenkilon ja talle taysi-ikdisen varahenkilon. Vapaa-aikatoimella tulee olla tiedossa
vastuu- ja varahenkil6iden yhteystiedot. Jokaisella vuorolla ja tapahtumalla tulee olla vastuu- ja vara-
henkild.

Vastuuhenkilé hankkii tarvittavat avaimet vapaa-aikatoimen nimedamalta henkilolta tai kiinteiston kayt-
tovastaavalta. Vastuuhenkild saa luovuttaa avaimen valiaikaisesti varahenkildlleen tai muulle nimetylle
vuorovastaavalle/ohjaajalle, ellei itse pysty olemaan paikalla. Vastuuhenkilon tulee tietda jokaisella vuo-
rolla, kenelle avain on luovutettu.

Vastuu- tai varahenkil6:

- on velvollinen olemaan koko tilaisuuden ajan paikalla.

- tarkistaa tilat ja kalusteet kayttdvuoron alussa ja ilmoittaa mahdollisista vaurioista tai puitteista kiin-
teiston kayttévastaavalle viimeistaan seuraavana tyopaivana.

- huolehtii tilaisuuden aikana jarjestyksen sdilymisesta.

- ilmoittaa mahdollisista vahingoista kiinteiston kayttovastaavalle heti tai iltatilaisuutta seuraavan arki-
pdivan aikana.

- huolehtii, ettei tiloissa ole kdayttovuoron aikana asiattomia henkil6ita

- huolehtii, ettei kayttooikeuspaatoksessa mainittua aikaa yliteta

- huolehtii tilojen saattamisesta tilaisuutta edeltianeeseen siisteystasoon ja jarjestykseen.

- ilmoittaa mahdollisista vahingoista kiinteiston kayttovastaavalle heti tai iltatilaisuutta seuraavan arki-
pdivan aikana.

- |lahtee tilaisuudesta viimeisena ja huolehtii ovien lukitsemisesta.

- huolehtii, etta tilojen valot on sammutettu, vesihanat ovat kiinni seka ikkunat suljettu ja ovet lukittu ja
ettei tiloihin jaa asiattomia

- palauttaa avaimen kiinteiston kayttovastaavalle sovittuna ajankohtana

Kiinteistokohtaiset ohjeet

Kunkin kiinteiston kayttovastaava voi antaa naita ohjeita taydentavia kiinteistokohtaisia maarayksia ja
suosituksia. Kiinteiston kayttovastaava tai tilojen varaamisesta vastaava vapaa-aikatoimi voi naiden tai
kiinteistokohtaisten ohjeiden laiminlyonnin seurauksena perua tilavarauksia maaraaikaisesti tai tois-
taiseksi tai kieltda tilojen tulevan kayttdoikeuden. Kunta laskuttaa tilan kayttdjalta tdman aiheuttamat
vahingot tai kunnan tehtavaksi jadneet tilan jarjestykseen saattamisesta tai siivouksesta aiheutuneet
kustannukset sekd ohjeiden laiminlydmisesta tai huolimattomuudesta aiheutuneet muut seuraamukset.

Laukaan kunta 014 267 5000 www.laukaa.fi Y-tunnus 0176478-2
Laukaantie 14, PL 6
41341 Laukaa



Laukaa

Laukaan kunnan kaikki liikuntatilat ovat paihteettomia. Liikuntatiloja varaavilta yhdistyksilta, yrityksilta
ja yksityishenkil6ilta edellytetdan sitoutumista Suomen Antidopingtoimikunta ADT ry.:n voimassa ole-
vaan saannostoon sekda Suomen olympiakomitean eettiseen ohjeistukseen.

Siivous ja hygieniaohjeet

Koulujen liikuntatilat oheistiloineen siivotaan arkiaamuisin ennen koulupaivan alkua. lltaisin ja viikonlop-
puisin liikuntatiloissa ei ole siivousta. lltakayttdjille on jatetty liikuntatilojen valittémaan laheisyyteen
siivousvalineitd omatoimista siivousta varten. Salivuoron varanneiden omaehtoinen siivous on erityisen
suotavaa viikonlopun aikana. Jokaisen kayttajan velvollisuus on jattaa liikuntatilat siistiin kuntoon vuo-
ron jalkeen. Kirkonkylan mattosali on siivottava aina oman vuoron paatteeksi tilassa olevilla siivousvali-
neilld, ja etenkin maton pyyhkiminen on tehtava huolella.

Kuntosaleilla on saatavilla puhdistusainetta ja liinoja valineiden, varusteiden ja laitteiden puhdistamista
varten. Valineet, varusteet ja laitteet tulee puhdistaa oman kayton jalkeen. Kuntosaleilla on myos kasi-
desia, jota tulee kayttaa aktiivisesti.

Seuraavia ohjeita on noudatettava erityisesti virustautien ehkaisemiseksi:

- Virus tarttuu ensisijaisesti pisaratartuntana. Oikein toteutettu yskimis- ja kasihygienia estaa tar-
tuntoja. Kadet on hyva pesta saippualla ennen ja jalkeen oman vuoron seka aina ulkoa sisalle tul-
lessa ja aivastamisen tai yskimisen jalkeen, tai kun kadet ovat nakyvasti likaiset.

- Liikuntatiloihin ei pida tulla, jos on sairastumiseen viittaavia oireita. Liikuntatiloihin saa tulla vain
terveena.

- Liikuntatilojen yhteiskaytossa olevien valineiden kayttda tulee valttaa rajoitusten aikana tai ne
tulee puhdistaa huolellisesti oman kayton jalkeen. Liikuntatilojen ilta- ja viikonloppuvuorolaisten
toivotaan kayttavan mahdollisimman paljon omia vélineita ja varusteita.

Lisdtietoja liikuntatilojen kdytt6saannoista:
- vapaa-aikajohtaja Salla Turpeinen, puh. 050 4730121
- vapaa-aikatoimen toimistosihteeri Anitta Viinikangas, puh. 050 3153500
- vattitoimisto@laukaa.fi
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