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Viranomaisen asiakirjoista ja tiedon antamisesta seka

asiakirjakopioista perittavat maksut

Taman asiakirjan avulla maarataan maksuista, joita Laukaan kunta viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) 34§:n nojalla perii asiakirjoista, tiedon antamisesta seka naihin liittyvista
toimenpiteista.

Asiakirja- ja tietopyynnosta ei peritd maksua, kun:

- asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

- sahkoisesti tallennettu asiakirja ldhetetdaan sahkodpostitse

- asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin

Edelld mainittujen lisdksi asiakirjamaksuja ei perita:

- tyotodistuksesta, palkkatodistuksesta tai vastaavasta todistuksesta, jonka kunnan palveluksessa
oleva tarvitsee hakiessaan etuutta

- kunnan tydntekijalta tehtavissaan tarvitsemista asiakirjoista

- kunnan luottamushenkildlta tehtavissaan tarvitsemista asiakirjoista.

1) Tavanomaiset asiakirjapyynnot

Tavanomaisella tietojen antamisella tarkoitetaan asiakirjaa, joka on julkinen tai sen salassa pidettavat osat
ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan pitda olla yksil6itavissa seka 16ydettavissa kunnan kayt6ssa olevan
asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sahkoisesti yllapidetyn rekisterin hakutoimintojen
avulla.

Asiakirjakopiot ja tulosteet

- kopio tai tuloste (1. sivulta) 3€
- kultakin seuraavalta sivulta 2€

Pyynnosta annettava todistus

- tutkinto- ja koulutodistusjaljennos 25 €
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2) Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativista tietopyynnoista (esimerkiksi asiakkaan pyynnosta ja tilauksesta tehtavat
selvitykset, tietojen kerddamiset ja tilastojen laatimiset, asiakirjojen seulonta, lajittelu tai muu vastaava
seka kopiopalvelu) peritddn tiedonhaun vaativuuden mukaan porrastettu perusmaksu:

- normaali tiedonhaku (tyoaika alle 30min): maksuton
- vaativa tiedonhaku (ty6aika 30min-2h): 50 €
- hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5h): 100 €

- erityistoimenpiteitd vaativa tiedonhaku (tydaika yli 5h): perusmaksu 100 €+25 €/kdytetty tunti
- kiireellinen tiedonhaku (alle kahden tyopdaivan sisalld): kaksinkertainen porrastettu maksu

Lisdksi tulosteesta laskutetaan sivukohtainen maksu 2 €/sivu ja mahdolliset postituskulut.

3) Lahetysmaksu

Asiakirjojen kopioita ldhetettdessa peritddan 5 euron postikulut. Kyseistad kulua ei perita, jos asiakirjan kopio
on ilmainen.

4) Toimitusaika

Asiakirjojen toimitusajoista on saddetty julkisuuslain 148§:ssa. Asiakirjat toimitetaan padsaantoisesti
viimeistdaan kahden viikon kuluttua pyynnon esittamisesta. Erityistoimenpiteitd vaativat asiakirjapyynnot
kasitellddan kuukauden kuluessa pyynnon esittamisesta.

Kiireellisessa tapauksessa asiakkaan pitda esittda toivomus aikataulusta pyyntoa tai tilausta tehdessa.



