Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin viran muuttaminen talous- ja hallintosuunnittelijan viraksi

Sivistyslautakunta 18.04.2023 § 50

Valmistelijat: varhaiskasvatuksen johtaja Maria Kankkio, p. 040 504 2139 ja
sivistysjohtaja Jussi Silpola, p. 0400 250 743.

Varhaiskasvatuspalvelujen toimistosihteerin virka on vapautumassa 1.7.2023
alkaen.

Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin tyotehtaviin on tdhan saakka sisaltynyt
varhaiskasvatuksen maksupaatdsten tekemista ja yksityiseen varhaiskasvatuksen
laskutukseen liittyvia tehtdvia. Naiden lisdksi tyotehtdvat ovat sisdltaneet
arkistointiin, tietojarjestelmiin ja yleisiin toimistotehtaviin liittyvia tehtavia.

Sivistyspalvelujen hallinnossa on talouden tasapainottamistyon ohella tarpeen
tarkastella hallinnon tehtéavien sisédltod huomioiden pitkan tahtdimen muutokset
ja tahan liittyva suunnittelu. Viime vuosina viranhaltijoiden tekema selvitys- ja
valmisteluty6 on lisddntynyt ja tama edellyttaa tyopanoksen lisddamista erilaisten
valmistelutehtavien tueksi. Kunnallisen varhaiskasvatuksen maara kasvaa
edelleen vuoden 2023 aikana kahden yksityisen pdivakodin siirtyessa Laukaan
kunnalle, samaten talous- ja henkilostovastuu kasvaa.

Sivistyspalvelujen organisaatiota tullaan kehittdmaan tulevina vuosina, ja
tehtavaan tullaan liittdmaan sivistyspalvelujen yleishallinnollisia tehtavia, jotka
edellyttavat esimerkiksi perehtyneisyytta valtionosuuslaskentaan,
kotikuntakorvausjarjestelmaan ja oppilasrekisteriohjelmiin. Talous- ja
henkilostbasioiden valmisteluun ja raportointiin liittyvat tehtavat ovat
sivistyspalveluissa kasvaneet viime vuosina. Sivistyspalveluissa on vapautunut
taloussuunnittelijan tehtdva 1.3.2021 alkaen ja talous- ja hallintopaallikon virka
1.10.2021 alkaen. Molemmat tehtdvat on jatetty sdadstosyistd johtuen
tayttamatta. Naiden lisdksi opetuspaallikdn virka on muutettu kesalla 1.8.2021
alkaen perusopetuksen suunnittelijan viraksi. Osa opetuspdaallikon hallinnollisista
tehtavista on samassa yhteydessa siirtynyt sivistysjohtajalle.

Edelld mainittujen muutosten vuoksi sivistyspalvelujen hallinnon tehtaviakentassa
on merkittdvaa resurssivajetta erilaisten hallinnollisten tehtavien ja
valmistelutyon osalta varhaiskasvatuspalveluista vapautuvan tehtédvan lisaksi.
Riittava hallinnollinen resurssi turvaa myos talouden suunnittelun pitkalla
tahtaimella.

Edelld mainituin perustein varhaiskasvatuspalveluista vapautunutta
toimistosihteerin virkanimiketta on tarpeen muuttaa siten, etta se kattaa
laajemmin sivistyspalvelujen hallinnon erilaiset tarpeet ja sisaltdaa myos
raportointiin ja valmistelemiseen liittyvia tehtavia. Tehtava tulee sisdltamaan
myos toimielinten paatdsten taytantéonpanoa seka erilaisten sivistyspalvelujen
hallinto- ohjelmien paakayttajan tehtavia. Tehtavaan sisallytetaan kokonaisuuksia
my0s varhaiskasvatuksen toimialalta ja tehtdva on tarpeen sdilyttaa virkana koska
sisaltaa edelleen julkishallinnollisia tehtavia.

Talousarvio 2023 sisdltda varauksen varhaiskasvatuksen toimistosihteerin viran
vuosipalkkaan. Tehtdvamuutoksesta johtuva kustannusvaikutus on vuositasolla



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

noin 7000 euroa lisa3, silla tehtdavan vaativuus kasvaa. Pitkalla tahtaimella
hallinnon tehtavakokonaisuuden yhdistaminen muodostaa kuitenkin sdaastoja,
koska vapautuvia tehtdvia voidaan ennakoivasti yhdistaa.

Esityksen liitteena: viran perustamistiedot.

Henkildstohallinto puoltaa esitysta.

Sivistysjohtaja Jussi Silpola

Sivistyslautakunta paattaa esittaa kunnanhallitukselle: 1. Varhaiskasvatuksen
toimistosihteerin viran lakkauttamista 1.6.2023 alkaen. 2. Sivistyspalvelujen
talous- ja hallintosuunnittelijan viran perustamista ja tayttéluvan myontamista
1.6.2023 alkaen.

Sivistysjohtajan teki kokouksessa muutetun paatosesityksen:
Sivistyslautakunta paattaa esittda kunnanhallitukselle:

1. Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin viran lakkauttamista 1.7.2023 alkaen.
2. Sivistyspalvelujen talous- ja hallintosuunnittelijan viran perustamista ja
tayttoluvan myontamista 1.6.2023 alkaen.

Lautakunnan jasen Mikko Saranen esitti lautakunnan yksimielisesti
kannattamana:

Sivistyslautakunta paattaa esittda kunnanhallitukselle:

1. Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin viran lakkauttamista 1.7.2023 alkaen.
2. Sivistyspalvelujen talous- ja hallintosuunnittelijan viran perustamista ja
tayttéluvan myontamista maaraaikaisesti vuodeksi 1.7.2023 alkaen.

Sivistyslautakunta hyvaksyi Mikko Sarasen esityksen.

Kunnanhallitus 22.05.2023 § 118

299/01.01.00.00/2023

Esittelija
Paatosehdotus

P3aatos

Kunnanjohtaja Linda Leinonen
Kunnanhallitus paattaa sivistyslautakunnan esityksen mukaisesti.

Kunnanjohtajan esitys hyvaksyttiin.



