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Valmistelija: Talous- hallintosihteeri Tarja Houni p. 040 571 7767

Hallintosdaannoén 150 § asiakirjojen allekirjoittaminen lautakunnan, jaoston seka
johtokunnan paatoksiin perustuvat sopimukset ja sitoumukset seka toimikirjat ja
kirjelmat allekirjoittaa asianomainen palvelualuejohtaja tai esittelija ja varmentaa
kyseessa olevan toimielimen valtuuttama viranhaltija.

Toimielimen puheenjohtaja tai poytakirjanpitdja voi yksinkin toimielimen
maaraamissa rajoissa allekirjoittaa toimielimen paatokseen perustuvan asiakirjan.

Toimielimen hallinnassa olevista asiakirjoista annettavat otteet ja jdljennokset voi
toimielimen poytakirjanpitdja tai tiedonhallinnan asiantuntija yksinkin todistaa
oikeaksi.

Poytakirjanotteen todistaa oikeaksi poytakirjanpitaja, tiedonhallinnan
asiantuntija, hallintojohtaja tai ao. toimielimen arkistotoimesta vastaava
viranhaltija tai muu toimielimen nimeama viranhaltija.

Kaytettdessa allekirjoittamiseen sahkdista jarjestelmaa, jolla voidaan varmentaa
henkil6llisyys joko vahvaa sahkoista tunnistautumista tai muuta luotettavaa tapaa
hyoédyntden, niin nimenkirjoitusoikeutettu henkil6 voi allekirjoittaa asiakirjan
yksinkin ilman varmentajaa.

Sivistysjohtaja Jussi Silpola

Sivistyslautakunta paattaa asiakirjojen allekirjoittamisesta seuraavasti:

Sivistyslautakunnan paatdkseen perustuvan sopimuksen, sitoumuksen ja
toimikirjan seka kirjelman allekirjoittaa sivistysjohtaja tai hanen sijainen.

Sivistysjohtajan esitys hyvaksyttiin.



