Ostolaskujen automaattisen kasittelyn kayttoonotto Laukaan kunnassa

Kunnanhallitus 14.09.2026
427/02.00.02/2025

Paatdsehdotus
Kunnanhallitus paatti kokouksessaan 15.12.2025 § 323 ostolaskujen
automaattisen kasittelyn kayttoonotosta. Muutetaan paatoksessa maaritellyt
periaatteet siten, etta laskuille maaritellyt raja-arvot, joiden sisalla laskut voidaan
hyvaksya automaattisesti, ovat seuraavat: sahkolaskujen poikkeama 10.000
euroa, vesilaskujen poikkeama 5.000 euroa, puhelinlaskujen ja muiden
mahdollisten sopimuspohjaisten laskujen poikkeama 500 euroa. Ostolaskuille
maaritelldan alkuperdisen paatdksen mukaisesti maksimilukumaara per vuosi sen
mukaan, montako laskua vuodessa kunnalle kohdistuu.

Yksikon paallikot seuraavat automaattisen kasittelyn avulla kierratettyja laskuja
kirjanpidon raporteilta talousraporttien ja osavuosikatsausten yhteydessa.

Paatos

Selostus Ostolaskujen automaattisen kasittelyn kayttdonoton yhteydessa KH 15.12.2025 §
323 paatettiin, ettd toistuville sopimukseen perustuville ostolaskuille voidaan
madritelld automaattisia hyvaksymistoimenpiteitd. Tassd niin  kutsutussa
sopimuskohdistuksessa laskut asiatarkastetaan ja hyvaksytddn manuaalisesti
kerran. Samassa yhteydessa madritellddn seuraavilla samaa tavaran- tai
palvelunostoa koskeville laskuille raja-arvot, joiden sisdlla ollessaan laskut
menevat jatkossa automaattihyvaksynnan lapi ilman manuaalista asiatarkastusta
ja hyvaksymista. Jos laskut ylittavat maaritellyt raja-arvot, ne jadavat manuaalisesti
asiatarkastettavaksi ja hyvdksyttavaksi. Raja-arvoksi paatettiin 20 % poikkeama tai
pienissa laskuissa 50 euron poikkeama. Lisdksi ostolaskuille maariteltiin
maksimilukumaara per vuosi sen mukaan, montako laskua vuodessa kunnalle
kohdistuu vuosittain.

Automatisoinnin kayttoonoton jalkeen on kaytannon tydssa havaittu, etta
poikkeamaraja-arvot ovat lilan matalat, ja sopimuskohdistuksen piiriin kuuluvia
ostolaskuja jaa suuri maara manuaalisesti kasiteltavaksi. Esimerkiksi
sdhkolaskujen loppusummat vaihtelevat reilusti yli 20 % kesan ja talven valilla.
Kaytonmukaista vaihtelua esiintyy myos vesi- ja puhelinlaskuilla.

Taman vuoksi sopimuksiin perustuvissa ostolaskuissa on perusteltua maaritella
prosenttuaalisten rajojen sijaan euromaardiset rajat. Raja-arvoiksi esitetdan
sahkoélaskujen osalta 10 000 euroa, vesilaskujen osalta 5000 euroa ja
puhelinlaskujen osalta 500 euroa. Lisaksi ostolaskuilla pidetdan voimassa
maksimilukumaara per vuosi sen mukaan, montako laskua vuodessa kunnalle
kohdistuu. Menettelyn avulla automatisoinnilla saavutettu hyoty tydajan
saastossa lisdantyy.

Raja-arvojen muutokset korostavat kustannusten seurannan merkitysta

kirjanpidon raporteilta. Tulosyksikdiden paallikot vastaavat kustannusten
saannollisesta seurannasta ja sopimusten mukaisten veloitusten toteutumisesta.

Esittelija Kunnanjohtaja Linda Leinonen
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talouspalvelut

Kunnanhallitus 15.12.2025 § 323

Paatosehdotus

Paatos

Selostus

1) Kunnanhallitus paattas, ettd ostolaskujen automaattinen kasittely otetaan
kayttoon soveltuvin osin toistuvissa sopimuksiin liittyvissa ostolaskuissa koko
kunnan osalta.

2) Ostolaskujen automaattisessa kasittelyssa noudatetaan seuraavia periaatteita:
Laskuille maaritetdan raja-arvot, joiden sisalla olevat laskut voidaan hyvaksya
automaattisesti. Raja-arvoksi asetetaan 20 % poikkeama automaattisen kasittelyn
kayttoonottoa edellisista laskuista, tai poikkeaman ollessa alle 50 euroa, sallituksi
poikkeamaksi asetetaan 50 euroa. Lisdksi kdyttdonotossa asetetaan sopimuksesta
riippuva ostolaskujen maksimilukumaara per vuosi sen mukaan, montako laskua
vuodessa kunnalle kohdistuu.

3) Ostolaskujen automaattiseen kasittelyyn siirrytdan vaiheittain 1.1.2026 alkaen
sitd mukaan, kun automatisointi ehditdan toteuttaa.

Kunnanjohtajan paatésehdotus hyvaksyttiin.

Yhteisten palveluiden kehittamisen myo6ta on  kiinnitetty huomiota
mahdollisuuksiin digitalisaation avulla helpottaa ja vahentdaa kunnassa tehtavaa
manuaalista tyota. Ostolaskujarjestelmaa on paivitetty, ja jarjestelma mahdollistaa
ostolaskujen  kasittelyn (asiatarkastus ja hyvdksyntd) automatisoinnin.
Automatisointia voidaan hyoédyntad sopimuksiin perustuvissa ostolaskuissa
(esimerkiksi sdahko- ja puhelinlaskut arviolta n. 2500-3000 laskua vuodessa).
Tilintarkastajilta on varmistettu menettelyn oikeellisuus.

Valtuuston paatoksen § 84 8.12.2025 padivitetyn kunnan hallintosdannon 70 §
mukaan kunnan viranomainen, jonka tehtdvien hoitamiseksi automaattinen
ratkaisumenettely otetaan kayttoon, paattaa ratkaisumenettelyn kayttoonotosta.
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta kuten kuntalain 39
§:ssda on saddetty. Kunnanhallitus vastaa kuntalain 39 § mukaisesti kunnan
hallinnosta ja taloudenhoidosta sekad valtuuston paatésten valmistelusta,
taytantdonpanosta ja laillisuuden valvonnasta.

Henkiloston vahentyessd kunnan hallinnon tehokkuutta tulee lisata.
Lainsaadannon ja edelld esitettyjen seikkojen mahdollistettua automatisaation
hyodyntamisen esitetdan, etta ostolaskujen automaattinen kasittely hyvaksytaan
maariteltyjen raja-arvojen puitteissa 1.1.2026 alkaen.

Ostolaskujen automatisoinnin periaatteet

Toistuville ostolaskuille voidaan madritella automaattisia
hyvaksymistoimenpiteitd. Tdssd niin kutsutussa sopimuskohdistuksessa laskut
asiatarkastetaan ja hyvaksytdan kerran. Samassa yhteydessd maaritelldan
seuraavilla samaa tavaran- tai palvelunostoa koskeville laskuille raja-arvot, joiden



Esittelija

Valmistelija

sisdlld ollessaan laskut menevat automaattihyvaksynnan lapi ilman manuaalista
asiatarkastusta ja hyvaksymista. Jos laskut ylittdvat maaritellyt raja-arvot, ne jadvat
manuaalisesti asiatarkastettavaksi ja hyvaksyttavaksi. Raja-arvoksi esitetdan 20 %
poikkeamaa, tai poikkeaman ollessa alle 50 euroa, sallituksi poikkeamaksi
esitetddn 50 euroa. Lisdksi  ostolaskuille  esitetdan  maariteltavan
maksimilukumaara per vuosi sen mukaan, montako laskua vuodessa kunnalle
kohdistuu.

Kunnanjohtaja Linda Leinonen
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