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Taloushallinnon toimistosihteerin tehtavanimikkeen muutos
laskentasihteeriksi

Paatan, etta

1) taloushallinnon toimistosihteeri _ tehtdvanimike

muutetaan laskentasihteeriksi 1.11.2025 alkaen.

2) tasopalkkaa tarkistetaan samalla tasolle toisen laskentasihteerin
kanssa tasopalkan ollessa talléin 1TOI64B1 1.11.2025 alkaen.

Laukaan kunnan yhteiset palvelut (talous, henkilosto, hallinto,
tietohallinto) keskitettiin konsernipalveluihin 1.8.2025 alkaen osana
kunnan talouden sopeuttamista. Sopeuttamisen myota tehtavat
voidaan hoitaa aiempaa pienemmalla kokonaishenkilostomaaralla.
Lisaksi keskittamiselld tavoitellaan sitd, etta hallinnolliset tehtavat
hoidetaan ammattimaisesti yhteisista palveluista kdsin vapauttaen nain
tyOaikaa palvelualueilla ndiden ydintehtavien hoitamiseen.

Yhteisten palveluiden rakentaminen ja kehittaminen etenee vaiheittain.
Osana prosessia tarkastetaan tehtdavankuvia. Tassa vaiheessa on
havaittu, etta taloushallinnossa on tarpeen tehda pienia muutoksia,
joiden avulla mahdollistetaan taloushallinnon tehtavien hallittu
keskittaminen taloushallinnon tiimille.

Toimistosihteerin tehtavakuva tulee jatkossa keskittymaan
taloushallinnon tehtaviin. Ndin ollen tehtavanimekkeen muuttaminen
laskentasihteeriksi kuvaa tehtavan sisaltoéa aiempaa
toimistosihteerinimikettd paremmin. Samalla myos tehtavankuvaa
tarkistetaan siten, etta kyseisen tehtdvan hoitoon kuuluvat jatkossa
aiempaa laajemmin taloushallinnollinnon tehtavat erityisesti teknisen
palvelualueen asioissa, mutta myds muissa kunnan asioissa .
Palkkausjarjestelmassa sovellettava taso maaritelldan tehtdvassa
edellytetyn osaamisen ja vastuun perusteella. Kyseinen
laskentasihteerin tehtava sijoittuu toimistoalan ammattitehtdvien
tasolle 1TOI64. Tasoa tarkistetaan A-tasolta B-tasolle oman
tehtavavastuualueen erityisosaamista vaativien tehtavien vuoksi, joita
ovat mm. urakkailmoitukset verottajalle. Muutoksen kustannusvaikutus
tyonantajasivukuluineen on n. 1350 euroa vuodessa ja se katetaan
taloushallinnon tulospaikan talousarviosta.

Asianomainen tyontekija on antanut muutoksiin suostumuksensa.

Asiakirja on allekirjoitettu sdahkoisesti asianhallintajarjestelmassa.
Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.
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VIRANHALTIJAPAATOS

03.11.2025 §27/2025
Laukaan kunnan hallintosdaanto § 38; tydsopimussuhteisen osalta
nimikkeen muutos rinnastuu palvelussuhteeseen ottamiseen.

Maarit Kaija

Konsernipalvelujohtaja

Tdmd pddtds on allekirjoitettu sdhkdisesti.

Konsernipalvelujohtaja Maarit Kaija puh. 040 351 8605
Taloussuunnittelupaallikké Anne Toikka puh. 050 315 3307
Tama paatos julkaistaan kunnan verkkosivuille 3.11.2025

Tama paatds on oikaisuvaatimusosoituksineen

[ JLuovutettu asianosaiselle tai valtuutetulle asiamiehelle taikka
asianosaisen lahetille, pvm.

[ x ]Sdhkoinen tiedoksianto, 3.11.2025
[ ]Toimitettu postitse, pvm.

asianosainen, taloussuunnittelupaallikko, henkilostopaallikko, palkat

Asiakirja on allekirjoitettu sdahkoisesti asianhallintajarjestelmassa.
Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.
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Oikaisuvaatimusohje
Paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraavalle kunnan toimielimelle:

Laukaan kunta

Kunnanhallitus

PL 6, 41341 Laukaa

Laukaantie 14, Laukaa (kayntiosoite)
kirjaus@laukaa.fi

Kirjaamon aukioloaika: ma-pe klo 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen) tai kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 pdivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Asianosaisen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon kolmen paivan kuluttua viestin lahettamisestd, jos tieto paatoksesta on annettu sahkoisesti
tai jollei muuta nayteta seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluttua siita, kun tieto paatoksesta on julkaistu kunnan
verkkosivuilla. Oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipadivaa ei lueta maardaikaan.

Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen pdiva on pyhdpaiva, itsendisyyspdivd, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen toimittaa ensimmaisena sen jalkeisend arkipdivana.

Oikaisuvaatimuksen muoto, sisalto ja liitteet
Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen. Hakemukseen on merkittava oikaisua vaativan ja
kirjelman laatijan nimi ja kotikunta seka postiosoite ja puhelinnumero. Oikaisuvaatimus on tehtéva kirjallisena.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava:
- paatos, johon oikaisua haetaan joko kopiona tai alkuperdisena
- asiakirjat, joihin vedotaan

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen viranomaiselle

Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan tai hdnen valtuuttamansa asiamiehen toimitettava ylla
mainitulle valitusviranomaiselle kunnan kirjaamon aukioloaikana ennen oikaisuvaatimusajan
paattymista.

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myds faksina tai sahkdpostitse. Sahkoista asiakirjaa ei tarvitse

taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot |ahettdjasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai

eheytta ole syyta epailla. Sahkoisen viestin (faksin tai sdhkdpostin) katsotaan saapuneen viranomaiselle silloin,
kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, ettd viestia voidaan
kasitelld. Oikaisuvaatimus ldhetetdan aina lahettdjan omalla vastuulla.

Oikaisuvaatimuksen maksu
Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Lisatietoja
P&atos on lainvoimainen oikaisuvaatimusajan jalkeen, ellei siihen ole haettu muutosta eika sita ole
otettu ylemman toimielimen kasiteltavaksi.

Asiakirja on allekirjoitettu sdahkoisesti asianhallintajarjestelmassa.
Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.



