Tietosuojaseloste

7.11.2025

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaan rekisterinpitdjdn on annettava
rekisterdidylle seuraavat tiedot:

Henkilorekisterin nimi

Rekisterinpitdja ja
yhteystiedot

Rekisterinpitdjan edustaja ja
yhteystiedot

Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin tietoldhteet

Rekisterdityjen

henkil6tietoryhmat
(erityisesti erityiset
henkil6tietoryhmat)

Henkilostohallinnon jarjestelma

Laukaan kunnanhallitus
PL 6 / Laukaantie 14
41341 Laukaa

Laukaan kunta / henkilostopaallikko
PL 6 / Laukaantie 14

41341 Laukaa

kirjaus@laukaa.fi

Tietosuojavastaava

PL6

41341 Laukaa
tietosuojavastaava@laukaa.fi
www.laukaa.fi/tietosuoja

Henkilostohallinnon jarjestelmassa kasitelldaan henkiloston
lomat, poissaolot, palkat, palkkiot ja matkakustannusten
korvaukset seka luottamushenkildiden palkkioiden maksut.

Kasittely perustuu rekisterin pitdjan lakisaateisten velvoitteiden
tayttdmiseen ja tyo- tai virkasuhteen olemassaoloon Laukaan
kuntaan.

Lainsdadantopohja: Tydsopimuslaki 55/2001, Laki kunnallisesta
viranhaltijasta 304/2003, Ty6aikalaki 605/1996, Vuosilomalaki 162/2005,
Julkisten alojen elakelaki 81/2016, Kirjanpitolaki 1336/1997,
Ennakkoperintalaki 1118/1996, Tydelaman tietosuojalaki (759/2004)

e tyontekija tai luottamushenkild
e verohallinto
e Dynasty —asianhallinta

Kuntaan tyo —tai virkasuhteessa tai luottamustehtavassa olevat
henkilot.

e Nimi, henkil6tunnus, osoite, pankkiyhteystiedot
e tyopuhelinnumero ja sahkopostiosoite


mailto:kirjaus@laukaa.fi
mailto:tietosuojavastaava@laukaa.fi

Henkil6tietojen luovutus

HenkilGtietojen siirtaminen
EU:n ja ETA-alueen
ulkopuolelle tai
kansainvalisille jarjestoille

Henkil6tietojen sailytysaika
tai sailytysajan
maaraytymisperusteet

Omien tietojen
tarkastusoikeuden, poisto-
tai korjauspyynnon,
vastustamisvaatimuksen ja
siirtopyynnon esittaminen

Oikeus vaatia
suostumukseen perustuvan
kasittelyn perumista
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e palvelussuhteeseen liittyvat tiedot
e laskutettujen ja maksettujen matkakustannusten
korvaustiedot

o Eldkevakuutusyhtio Keva
e Tulorekisteri

o Tilastokeskus

¢ Ammattiyhdistykset

e Puolueet

e Ulosottovirasto

e Kela

e Vakuutusyhtio

e Pankit, kirjanpito

e Tyoterveyshuolto

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolisiin maihin tai
kansainvaliselle jarjestolle.

Palkan- ja palkkioiden maksuun liittyvien henkil6tietojen ja
maksettua palkkaa koskevia tietojen sailyttamisaika perustuu
lakisaateisiin sailytysaikoihin ja arkistolain pohjalta annettuihin
maadrayksiin ja ohjeisiin.

Sairauslomaan liittyvia todistuksia sailytetaan tietojen
tarkistamista ja Kelan paivarahan hakua varten 2 v.

Rekisterdity voi esittda pyynnot edella mainitulle
rekisterinpitdjan edustajalle.

Rekisterdidyn on saatava tieto asiansa etenemisesta ilman
aiheetonta viivytysta ja viimeistdan kuukauden kuluttua
pyynnon vastaanottamisesta. Tietyin edellytyksin maaraaikaa
voidaan pidentda, kunhan siitd ilmoitetaan rekisteroidylle.

Koska henkilotietojen kasittely tapahtuu lakisdateisten
velvoitteiden hoitamiseksi, ei rekisterdidylta ole pyydetty
suostumusta.



Valitusoikeus
valvontaviranomaiselle ja
valvontaviranomaisen
yhteystiedot

Tieto siitd, onko
henkil6tietojen antaminen
lakisdateinen tai
sopimukseen perustuva
vaatimus tai sopimuksen
edellyttama vaatimus seka
onko rekisteréidyn pakko
toimittaa henkilotiedot seka
henkil6tietojen antamatta
jattamisen mahdolliset
seuraukset

Automaattisen
paatoksenteon ja
profiloinnin olemassaolo
seka niiden merkitykselliset
tiedot toimintalogiikasta
seka mahdolliset seuraukset
rekisterdidylle

Tietojen suojaamisen
periaatteet
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Mikali rekisterinpitaja ei aio toteuttaa rekisterdidyn pyytamia
toimenpiteita, rekisterdity voi tehda valituksen
valvontaviranomaiselle. Suomen valvontaviranomainen on
Tietosuojavaltuutetun toimisto.

Valituksen tekemiseen voi kdyttdaa Tietosuojavaltuutetun
toimiston valmiita lomakkeita (https://tietosuoja.fi ->
Lomakkeet)

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
www.tietosuoija.fi

Henkilotiedot kerataan lakisaateisten tehtavan toteuttamista
varten ja tietojen kasittely perustuu tyo-, virka- tai

luottamushenkilosuhteeseen Laukaan kuntaan. Tietoja tarvitaan

lakisdateisten korvauksen maksamista varten.

Ei automaattista paatoksentekoa tai profilointia.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja

tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti.

Palvelinlaitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta
huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita,


https://tietosuoja.fi/

Muut tiedot

Tietosuojaseloste

7.11.2025

etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttéoikeuksia ja
muita kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain
niiden toimesta joiden tyonkuvaan se kuuluu.

Henkilotietoja paasevat kasittelemaan vain palkkalaskennan
tehtaviin osallistuvat tyontekijat henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Paperimuodossa olevat
sairauslomatodistukset sailytetaan lukitussa tilassa. Kaikki
paperiasiakirjat havitetdan silppuamalla, kun séilytysaika on
paattynyt.

Tyontekijoiden palkkalaskelma-asiakirjat sailytetaan
paperiasiakirjoina paatearkistossa.



