Tietosuojaseloste 7.11.2025

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaan rekisterinpitdjdn on annettava
rekisterdidylle seuraavat tiedot:

Henkilorekisterin nimi

Rekisterinpitdja ja
yhteystiedot

Rekisterinpitdjan edustaja ja
yhteystiedot

Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin tietoldhteet

Kansalaisopiston ilmoittautumisjarjestelma
Hellewi

Laukaan kunnan sivistyslautakunta
PL 6 / Laukaantie 14
41341 Laukaa

Laukaan kunta

PL 6 / Laukaantie 14
41341 Laukaa
kirjaus@laukaa.fi

Tietosuojavastaava

PL6

41341 Laukaa
tietosuojavastaava@laukaa.fi
www.laukaa.fi/tietosuoja

Jarjestelmdssa keratdaan kansalaisopiston asiakaspalvelun,

toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja seka hallinnoidaan nuorisopalveluiden leiri- retki- ja
tapahtumatoimintaa.

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta
ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot.
Rekisterissa olevat opettajia ja opiskelijoita koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttamattémia. Opettajien osalta
palkantilausten takia ja opiskelijoiden kursseille yksil6imisen ja
kurssimaksujen kohdentumisen takia. Mikali opiskelija on
alaikdinen, rekisteriin tallennetaan opiskelijan huoltajan tiedot,
jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein.

Henkilotietojen kasittely on tarpeen sopimuksen taytantdon
panemiseksi.

Rekisteria paivitetdaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa
kurssille, leireille, retkille tai tapahtumiin ilmoittautumisen, tai
opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.
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Rekisterdityjen

henkil6tietoryhmat
(erityisesti erityiset
henkilotietoryhmit)

Henkil6tietojen luovutus

Henkil6tietojen luovutus
EU:n ja ETA-alueen
ulkopuolelle tai
kansainvalisille jarjestoille

Henkil6tietojen sailytysaika
tai sdilytysajan
maaraytymisperusteet

Omien tietojen
tarkastusoikeuden, poisto-
tai korjauspyynnon,
vastustamisvaatimuksen ja
siirtopyynnon esittaminen

Oikeus vaatia
suostumukseen perustuvan
kasittelyn perumista
Valitusoikeus
valvontaviranomaiselle ja
valvontaviranomaisen
yhteystiedot
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Pakollisia tietoja ovat:

Sukunimi ja kutsumanimi

Henkilétunnus (kokonaan), opettajille palkanmaksua varten, ja
opiskelijalle henkilon yksiloitymiseksi ja kurssilaskua varten.
Mikali opiskelija on alaikdinen, vaaditaan huoltajan
henkilétunnus.

Osoite (kadun nimi, numero, postinumero ja paikkakunta),
alaikaisen opiskelijan huoltajan osoitetiedot.

Puhelinnumero kurssimuutoksista tiedottamista varten
Sdhkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusta ja tiedottamista
varten

Erityisruokavaliot sekd muu erityinen huomioitava (leiritoiminta)
Tutkinto, padasiallinen toiminta ja didinkieli tilastointia varten
(opettajat)

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kdaytt66n muutoin
kuin perintatapauksissa.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolisiin maihin tai
kansainvaliselle jarjestolle.

Henkilotietoja sadilytetaan rekisterissa oppivelvollisuuden keston
ajan seka asiasta riippuen muun lainsadadannon vaatimusten tai
arkistointilain velvoitteiden mukaisesti 1-50 vuotta.

Rekisteroity voi esittda pyynnét edellda mainitulle
rekisterinpitdjan edustajalle.

Rekisterdidyn on saatava tieto asiansa etenemisesta ilman
aiheetonta viivytysta ja viimeistdaan kuukauden kuluttua
pyynnon vastaanottamisesta. Tietyin edellytyksin maaraaikaa
voidaan pidentaa, kunhan siitd ilmoitetaan rekisteroidylle.

Kasittely ei perustu suostumukseen.

Mikali rekisterinpitdja ei aio toteuttaa rekisterdidyn pyytamia
toimenpiteitd, rekisterdity voi tehda valituksen
valvontaviranomaiselle. Suomen valvontaviranomainen on
Tietosuojavirasto.



Tieto siitd, onko
henkil6tietojen antaminen
lakisaateinen tai
sopimukseen perustuva
vaatimus tai sopimuksen
edellyttama vaatimus seka
onko rekisteréidyn pakko
toimittaa henkil6tiedot seka
henkil6tietojen antamatta
jattamisen mahdolliset
seuraukset

Automaattisen
paatoksenteon ja
profiloinnin olemassaolo
seka niiden merkitykselliset
tiedot toimintalogiikasta
seka mahdolliset seuraukset
rekisteroidylle

Tietojen suojaamisen
periaatteet
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Valituksen tekemiseen voi kdyttaa Tietosuojavaltuutetun
toimiston valmiita lomakkeita (https://tietosuoja.fi ->
Lomakkeet)

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi

Kirjaamo: 029 566 6768

Sopimusta ei voida tehd3, ellei henkilotietoja anneta
rekisterinpitajalle.

Taman henkilorekisterin tietojen pohjalta ei tehda automaattisia
paatoksia tai profilointeja.

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan sisdiseen
viranomaiskadyttoon, johon kayttajille maaritelldan
kayttajaryhmakohtaiset oikeudet. Jarjestelmaa kaytetaan
verkkoymparistossa. Kurssihallintajarjestelman kaytto edellyttaa
kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdajatunnus annetaan
rekisterinpitdjalle kayttooikeuden myodntamisen yhteydessa ja
se paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Palveluntarjoaja huolehtii
jarjestelman tietojen saannollisestd varmuuskopioinnista.

Tietojen sadilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya


https://tietosuoja.fi/
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ohjataan arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

Muut tiedot



